
แบบขออนุญาตออกนอกสถานที่ในเวลาราชการ 
 

 วันที่...........เดือน.................................. พ.ศ. ....................... 
ข้าพเจ้า.....................................................................................ต าแหน่ง............................... ..............................

สังกัดฝ่าย.................................................................................. มีความจ าเป็นต้องออกนอกสถานที่ราชการเพ่ือปฏิบัติ
กิจธุระส่นตัว เนื่องจาก............................................................... ......................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................. 
จึงขออนุญาตออกนอกสถานที่ราชการ ระหว่างเวลา...............................น. ถึงเวลา..................................น.  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  
       ลงชื่อ.................................................................. 
            (..................................................................) 
        วันที่.........../............/........... 

 
ความคิดเห็นผู้บังคับบัญชา (หัวหน้าฝ่ายงาน) 
 (  ) อนุญาต  (   ) ไม่อนุญาต 
 

  ลงช่ือ......................................................... 
       (........................................................) 
       ต าแหน่ง.......................................................... 
หมายเหตุ ให้ลากิจกรณีมีเหตุความจ าเป็นต้องออกนอกสถานที่เกนิ 2 ชั่วโมง  
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