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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตตรัง  

ที่   มอ. 995/

                                            วันที่
เรื่อง  รายงานผลการเดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา 
เรียน  


อ้างตามบันทึกข้อความที่ มอ.995/............. วันที่......................................................... ได้อนุมัติให้.........................................................พร้อมด้วย.....................................................................................................เดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วม ประชุม/อบรม/สัมมนา หัวข้อ..............................................................................วันที่......................................... ณ............................. วิทยากรโดย....................................................................หน่วยงานที่จัด...........................................................................................นั้น
ในการนี้ ดิฉัน/กระผม ขอรายงานผลการเดินทางไปราชการดังนี้
1. เนื้อหา (สรุปพอสังเขปและหากมีข้อมูลเพิ่มเติมอาจมีเอกสารแนบท้าย)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

2. งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ……………บาท ใช้จริง……………บาท เฉลี่ยคนละ.............บาท
3. สิ่งที่ได้รับ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
4. ข้อเสนอแนะเพื่อนำมาปรับใช้และดำเนินการต่อไป
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
5. อื่นๆ (ถ้ามี)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
และได้บันทึกเรื่องราว แลกเปลี่ยนเรียนรู้ สิ่งที่ได้รับใน Share.psu.ac.th (ชานชลาแห่งการเรียนรู้) : http://share.psu.ac.th/home เรียบร้อยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อทราบ จักเป็นพระคุณยิ่ง



       ลงชื่อ (.....................................................................)


                  ตำแหน่ง..............................................................





วันที่.............................................
หมายเหตุ กรุณาสำเนาส่งงานบริหารงานบุคคล
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