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 บันทึกข้อความ
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ส่วนงาน  งานพันธกิจเพื่อสังคมและวิเทศสัมพันธ์ สำนักงานวิทยาเขตตรัง  โทร. 52361
ที่   มอ 501.9/..................
วันที่  (ระบุวันที่จัดทำเอกสารฉบับนี้)
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะทำงานพร้อมประมาณการค่าใช้จ่าย “โครงการ.........(ระบุชื่อโครงการ)……….”
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ

อ้างถึงสัญญาจ้างที่ปรึกษาเลขที่ ...... (เลขที่สัญญาจ้าง).....ลงวันที่ ....(วันที่ในสัญญาจ้าง)............................ โดย.........(หน่วยงานผู้ว่าจ้าง)........................... ได้มอบหมายให้ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตตรัง เป็นที่ปรึกษาดำเนินโครงการ....(ชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง)...................................................................ซึ่งมีงบประมาณดำเนินการ จำนวน ......................................................บาท (..............................................บาทถ้วน) นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้า จึงใคร่ขออนุมัติแต่งตั้งคณะทำงานพร้อมประมาณการค่าใช้จ่าย ดังนี้

1) ขออนุมัติแต่งตั้งคณะทำงาน (ตามตำแหน่งของคณะทำงานโครงการ)
1.1  .....................................................

หัวหน้าโครงการ


1.2  ......................................................
 
คณะทำงานโครงการ (หน่วยงาน.......)
1.3  ....................................................... 

คณะทำงานโครงการ (หน่วยงาน.......)
1.4  ....................................................... 

เจ้าหน้าที่ประจำโครงการ (หน่วยงาน.......)
1.5  ....................................................... 

เจ้าหน้าที่ประจำโครงการ (หน่วยงาน.......)
1.6  ....................................................... 

เจ้าหน้าที่ประจำโครงการ (หน่วยงาน.......)
 2) ขออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่าย (ตามงบประมาณโครงการ)
      2.1 ค่าตอบแทน



..............   บาท

2.2 ค่าใช้จ่ายดำเนินการ


...............  บาท

2.3 ค่าธรรมเนียมบริการวิชาการ 15%

..............   บาท


รวมทั้งสิ้น (..............................บาทถ้วน)
..............   บาท


ทั้งนี้ขอถัวเฉลี่ยจ่ายรายการที่ 2.1 และ 2.2 และขอเบิกจ่ายในประเภทเงินอุดหนุน 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

    ......ลงนาม....
                (.....ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ.....)
                                                                               หัวหน้าโครงการ
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