
ข้อควรระวัง 

1. เขียนใบลงเวลาด้วยลายมือนักศึกษาตัวอักษรบรรจง โดยใช้ปากกา สีน้ำเงิน เท่านั้น หรือ พิมพ์ได้ โดยเว้น
ช่องที่เป็นการลงชื่อของบุคคลที่เกี่ยวข้องในเอกสาร ซึ่งต้องเขียนด้วยปากกา ไม่อนุญาตให้ลงชื่อด้วยลายเซ็น
อิเล็กทรอนิกส์ 

2. ทุกจุดที่ลงชื่อต้องเหมือนกันทั้งหมด เช่น เซ็นด้วยชื่อต้องเป็นชื่ออย่างเดียวทุกจุด หรือ เซ็นด้วยชื่อและสกุล
ต้องเป็นชื่อและสกุลทุกจุด หรือ เซ็นด้วยลายเซ็นต้องเป็นลายเซ็นทุกจุด  

3. บันทึกการทำงานเป็นรายวัน เท่านั้น  

4. บันทึกเวลาโดยใช้หน่วย ชั่วโมง และ 30 นาที เท่านั้น  

5. ไม่นับรวมช่วงเวลา 12.00-13.00 น. เนื่องจากเป็นเวลาพักเที่ยง เช่น 8.30-16.30 น. จะถูกหักลบ 1 ชั่วโมง 
เหลือชั่วโมงทำงานจริง 7 ชั่วโมง  

6. ทำงานต่อเนื่องกันได้ ไม่เกิน 5 ช่ัวโมง ในแต่ละครั้งของการทำงาน  

7. ห้ามใช้น้ำยาลบคำผิด กรณี เขียนผิดให้ขีดฆ่าเซ็นกำกับ และเขียนข้อความที่ถูกต้อง  

8. ห้ามเขียนเครื่องหมาย ( ” ) และห้ามเขียนเครื่องหมายปีกกา ( } ) 
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จดุที�ลงชื�อตอ้งเหมอืนกนัทกุจดุ
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จดุที�ลงชื�อตอ้งเหมอืนกนัทกุจดุ 

บตัร **ไมห่มดอาย*ุ*



จดุที�ลงชื�อตอ้งเหมอืนกนัทกุจดุ 

เลขบญัชชีดัเจน และเปิดทาํการไดป้กติ

สาํเนาเลขบญัชี จดัส่งได้ 2 ลกัษณะ ดงันี�  (เลือกแบบใดแบบหนึ�ง)

1. สาํเนาเลขบญัช ีหรอื สาํเนาเอกสารที�ออกใหโ้ดยธนาคารแสดงเลขบญัช ีและชื�อบญัชขีองนกัศกึษา

พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง ไม่ต้อง แนบคูก่บัสาํเนาบตัรประชาชน 

2. รปูภาพหน้าจอพรอ้มเพยแ์สดงเลขบญัช ี(ปริ�นลงกระดาษ) ต้อง แนบคูก่บัสาํเนาบตัรประชาชน

พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง ทั �ง 2 ใบ




