
บนัทกึขอ้ความ 
ส"วนราชการ     งานบริการวิชาการ  กองบริการการศึกษา           โทร. 2243-4 

ท่ี มอ 066/  ว060                                      วันท่ี       17  เมษายน  2556 

เร่ือง      แนวปฏิบัติตามขFอเสนอแนะของสำนักงานตรวจเงินแผLนดิน  
 

เรียน     รองอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต/สุราษฏรTธานี/ตรัง/รองอธิการบดีฝVายวิชาการและวิเทศสัมพันธT  

           วิทยาเขตปYตตานี/ คณบดีทุกคณะ/ผูFอำนวยการศูนยT/สถาบัน/สำนัก/โครงการจัดต้ังเทียบเทLาคณะ 

 

 ตามหนังสือหนLวยตรวจสอบภายใน ท่ี มอ 099/162  ลงวันท่ี 9 มกราคม 2556  เร่ืองการ

ตรวจสอบการเบิกจLายเงินโครงการบริการวิชาการของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทรT  สำนักงานตรวจเงิน

แผLนดินมีขFอเสนอแนะใหFมหาวิทยาลัยจัดวางระบบควบคุมภายใน  แนวปฏิบัติและข้ันตอนการบริหาร

โครงการบริการวิชาการใหFรัดกุมลดความเส่ียงในการปฏิบัติงาน    น้ัน 

 

 มหาวิทยาลัยฯ  โดยคณะกรรมการนโยบายดFานบริการวิชาการมหาวิทยาลัยสงขลานครินทรT มีมติ

เห็นชอบในคราวประชุมคณะกรรมการนโยบายฯ คร้ังท่ี 2/2556 เม่ือวันท่ี  22  กุมภาพันธT 2556  ใหF

กำหนดแนวปฏิบัติตามขFอเสนอแนะของสำนักงานตรวจเงินแผLนดิน  และใหFคณะ/หนLวยงานถือปฏิบัติโดย

เครLงครัด  ตามรายละเอียดท่ีแนบพรFอมน้ี 

   

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาแจFงใหFผูFเก่ียวขFองถือปฏิบัติโดยเครLงครัด     ท้ังน้ีต้ังแตLบัดน้ี

เปcนตFนไป 

 

 

 

                                                            (รองศาสตราจารยTพุฒิศักด์ิ  พุทธวิบูลยT) 

                                                       รองอธิการบดีฝVายทรัพยTสินและบริการวิชาการ 

 

 

สำเนาแจFง  หนLวยตรวจสอบภายใน 

ด"วนที่สุด 



 

ข7อเสนอแนะ 

สำนักงานตรวจเงินแผ0นดิน 

มหาวิทยาลัยกำหนดแนวปฏิบัติตามข4อเสนอแนะ

สำนักงานตรวจเงินแผ0นดิน 

1. กำชับใหFคณะ/หนLวยงานและหัวหนFาโครงการ ท่ี

รับผิดชอบโครงการบริการวิชาการ  ปฏิบัติตามระเบียบ

มหาวิทยาลัยสงขลา นครินทรT  วLาดFวยการบริการ

วิชาการ พ.ศ. 2551 ขFอ 20 ใหFหัวหนFาโครงการจัดทำ

รายงานการรับจLายเงินเก่ียวกับการใหFบริการวิชาการ  

เสนอหนLวยงานผูFรับผิดชอบและมหาวิทยาลัยภายใน 60 

วัน  หลังจากส้ินสุดโครงการ(สรุปคLาใชFจLายและปiด

โครงการ) อยLางเครLงครัด 

1.ใหFคณะ/หนLวยงานดำเนินการสรุปคLาใชFจLายและปiด

โครงการตามระเบียบมหาวิทยาลัยสงขลานครินทรT วLา

ดFวยการใหFบริการวิชาการ พ.ศ.2551 ขFอ 20 ภายใน 

60 วัน  โดยกำหนดใหFเร่ิมนับ 60 วันจากวันท่ีกองคลัง

ออกใบเสร็จรับเงินคLาจFางงวดสุดทFายใหFผูFวLาจFาง  

 

2. ส่ังการใหFคณะและหัวหนFาโครงการท่ีดำเนินโครงการ

ส้ินสุดแลFว  แตLยังไมLไดFดำเนินการขออนุมัติปiดโครงการ

ภายในระยะเวลาตามระเบียบ  ช้ีแจงเหตุผลท่ีไมLปฏิบัติ

ตามระเบียบและใหFดำเนินการตามระเบียบโดยเร็วกรณี

ไมLดำเนินการตามท่ีส่ังการใหFดำเนินการทางวินัยตาม

สมควรแกLกรณีตLอไป 

 

3. ส่ังการใหFงานบริการวิชาการ  กำหนดแนวทางในการ

ติดตามการจัดทำรายงานการรับจLายเงินเก่ียวกับการ

ใหFบริการวิชาการอยLางเปcนระบบ  เชLน  กำหนดใหFมีการ

รายงานการติดตามเปcนลายลักษณTอักษรและเสนอใหF

ผูFบังคับบัญชาทราบทุกคร้ัง  รวมท้ังกำหนดระยะเวลาใน

การติดตาม 

2.คณะ/หนLวยงานมอบหมายบุคคล/งานท่ีเก่ียวขFอง

เปcนผูFติดตามการดำเนินงานของโครงการตามงวดงาน

ในรายละเอียดของสัญญา ผลการติดตามใหFรายงาน

ตLอรองอธิการบดีท่ีเก่ียวขFองแตLละวิทยาเขตทราบทุก

คร้ัง ภายใน 2 สัปดาหTแตLละงวดงานโดยเครLงครัด 

 

4.กำชับใหFหัวหนFาโครงการและเจFาหนFาท่ีโครงการ 

ศึกษาระเบียบมหาวิทยาลัยสงขลา นครินทรT  วLาดFวย

การใหFบริการวิชาการ พ.ศ. 2551  และแนวปฏิบัติ

เก่ียวกับการเสนอโครงการและการบริหารโครงการ

บริการวิชาการ  เพ่ือใหFดำเนินโครงการถูกตFองและ

เปcนไปตามระเบียบ 

3.ใหFเจFาหนFาท่ีฝVาย/งานท่ีเก่ียวขFองดFานบริการวิชาการ

ของคณะ/หนLวยงาน และหนLวยงานกลางของแตLละ

วิทยาเขต  เปcนหนLวยใหFคำปรึกษาในกรณีหัวหนFา

โครงการ มีปYญหาในข้ันตอนการบริหารงานโครงการ 

และหัวหนFาโครงการจะตFองศึกษาระเบียบฯ  แนว

ปฏิบัติฯ และคูLมือปฏิบัติงานฯ ใหFเขFาใจอยLางชัดเจนท่ี  

http://www.outreach.psu.ac.th/ 
 

5. กำหนดรูปแบบการรายงานการรับจLายเงินเก่ียวกับ

การใหFบริการวิชาการใหFเปcนรูปแบบเดียวกันและมี

รายละเอียดครบถFวนถูกตFองตามระเบียบ  ประกอบไป

ดFวยประมาณการคLาใชFจLาย ท่ีขออนุ มั ติไวFรายการ

4. คณะ/หนLวยงานจะตFองจัดทำรายงานสรุปคLาใชFจLาย 

และขออนุมัติปiดโครงการ พรFอมจัดสรรคLาธรรมเนียม

บริการวิชาการ  ตามแบบฟอรTมท่ีมหาวิทยาลัย

กำหนดเทLาน้ัน (สามารถ download แบบฟอรTมไดFท่ี 

http://www.outreach.psu.ac.th/


ข7อเสนอแนะ 

สำนักงานตรวจเงินแผ0นดิน 

มหาวิทยาลัยกำหนดแนวปฏิบัติตามข4อเสนอแนะ

สำนักงานตรวจเงินแผ0นดิน 

คLาใชFจLายท่ีจLายจริง  การจัดสรรคLาธรรมเนียมบริการ

วิชาการและเงินคLาใชFจLายเหลือจLาย  พรFอมแนบเอกสาร

หลักฐานการเบิกจLายเงิน  เพ่ือประกอบการพิจารณา

อนุมัติปiดโครงการ ตLอไป 

 

http://www.outreach.psu.ac.th/index.php/guideline 
 

 

6. กำชับใหFหนLวยงานบริการวิชาการ  ตรวจสอบ

ความถูกตFองของเอกสารโครงการกLอนเสนอ  ผูFมีอำนาจ

พิจารณา  ตลอดจนจัดเก็บเอกสารท่ีสำคัญของโครงการ

โดยเฉพาะ หนังสือขออนุมัติรับงานบริการวิชาการ  

ประมาณการคLาใชFจLาย/ขFอเสนอดFานคLาใชFจLาย  เอกสาร

ขอขยายเวลา (ถFามี)  สำเนาใบเสร็จรับเงินงวดสุดทFาย

และเอกสารขออนุมัติปiดโครงการ  เพ่ือใชFประโยชนTใน

การจัดทำฐานขFอมูล  การสอบทานความถูกตFองของ

ขFอมูล  รวมท้ังเพ่ือการใชFประโยชนTจากขFอมูลรLวมกับ

หนLวยตรวจสอบภายใน  ในการวางแผนตรวจสอบ

โครงการบริการวิชาการ 

 

5.ก ารน ำ เส น อ เร่ื อ งข อ งค ณ ะ /ห นL ว ย งาน ใหF

มหาวิทยาลัยพิจารณา จะตFองผLานการตรวจสอบ

เบ้ืองตFนจากเจFาหนFาท่ีของคณะ/หนLวยงานท่ีไดFรับ

มอบหมายพรFอมลงลายมือช่ือกำกับทุกหนFาหรือ

ประทับตราตรวจสอบแลFว และจัดเก็บเอกสารทุก

ข้ันตอนไวFอยLางครบถFวนเพ่ือสำหรับการตรวจสอบ 

โดยใหFถือปฏิบัติอยLางเครLงครัด 

7.พิจารณาแกFไขแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการจัดเก็บ

หลักฐานการจLายเงินโครงการบริการวิชาการใหFชัดเจน  

โดยกำหนดใหFจัดเก็บเอกสารการเบิกจLายเงินโครงการ

บริการวิชาการไวFท่ีภาควิชาหรือคณะหรือหนLวยงานท่ี

รับผิดชอบโครงการเพ่ือความโปรLงใสและเพ่ือประโยชนT

ในการตรวจสอบ  ตลอดจนปtองกันเอกสารชำรุด/สูญ

หาย  โดยใหFจัดสLงเอกสารพรFอมกับการขออนุมัติปiด

โครงการ 

 

6.การจัดเก็บหลักฐานคLาใชFจLายโครงการบริการ

วิชาการ  เพ่ือสำหรับการตรวจสอบใหFจัดเก็บไวFท่ี

หัวหนFาโครงการตามแนวปฏิบัติเดิม 

8. ส่ังการใหFหนLวยตรวจสอบภายในและคณะหรือ

หนLวยงานท่ี รับผิดชอบโครงการวางมาตรการหรือ

แผนการตรวจสอบโครงการบริการวิชาการอยLางตLอเน่ือง

และสม่ำเสมอเปcนประจำทุกปv  เพ่ือควบคุมการดำเนิน

โครงการใหFเปcนไปตามระเบียบและแนวทางปฏิบัติท่ี

เก่ียวขFองและแจFงเวียนขFอสังเกตจากการตรวจสอบใหF

คณะและหนLวยงานตLาง ๆ ทราบเพ่ือปtองกันมิใหFเกิด

 

 

 

 

http://www.outreach.psu.ac.th/index.php/guideline


ข7อเสนอแนะ 

สำนักงานตรวจเงินแผ0นดิน 

มหาวิทยาลัยกำหนดแนวปฏิบัติตามข4อเสนอแนะ

สำนักงานตรวจเงินแผ0นดิน 

ขFอผิดพลาดในลักษณะเดียวกันอีก 

 

9. ส่ังการใหFทุกคณะหรือหนLวยงานทุกวิทยาเขตของ

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรT  ตFองจัดสLงขFอมูลเอกสารท่ี

สำคัญ ของโครงการใหF งานบ ริการวิชาการท่ี เปc น

หนLวยงานกลางในการรวบรวมเพ่ือจัดทำฐานขFอมูลงาน

บริการวิชาการอยLางเปcนระบบใหFครบถFวน  ถูกตFอง  

เปcนปYจจุบันและครอบคลุมท้ังมหาวิทยาลัย 

 

7.ใหFหนLวยงานกลางท่ีรับผิดชอบดูแลดFานบริการ

วิชาการของแตLละวิทยาเขตจัดเก็บขFอมูลในโปรแกรม

ฐานขFอมูลดF านบริการวิชาการใหFครบถFวนและ

ปรับปรุงขFอมูลใหFเปcนปYจจุบันเสมอ ท่ี   

http://www.outreachdatabase.psu.ac.th/acad

emic/main_info.php 

 

 

http://www.outreachdatabase.psu.ac.th/academic/main_info.php
http://www.outreachdatabase.psu.ac.th/academic/main_info.php

