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                                                   บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ....................................................................................................................................................
ที่  มอ  .............................................................................วันที่.............................................
เรื่อง    ขออนุมัติแทงจำหน่าย..........................................................................................................
เรียน    รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี
ด้วย....................................................................................................มีความประสงค์ขอแทงจำหน่าย......................................................................จำนวน...........รายการ (รายละเอียดครุภัณฑ์                      ตามเอกสารแนบ) เนื่องจากครุภัณฑ์ดังกล่าวชำรุด ไม่สามารถซ่อมแซมและนำมาใช้ประโยชน์ในการทำงานได้อีก 
ในการนี้ จึงขออนุมัติแทงจำหน่ายครุภัณฑ์ดังกล่าว โดยขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจำหน่าย                       ดังรายนามต่อไปนี้
คณะกรรมการสืบข้อเท็จจริง
1. ...............................................................ประธานกรรมการ
2. ...............................................................กรรมการ
3. ...............................................................กรรมการ
4. ...............................................................กรรมการและเลขานุการ
คณะกรรมการประมาณราคากลาง
1. ...............................................................ประธานกรรมการ
2. ...............................................................กรรมการ
3. ...............................................................กรรมการ
4. ...............................................................กรรมการและเลขานุการ
คณะกรรมการขายทอดตลาด
1. ...............................................................ประธานกรรมการ
2. ...............................................................กรรมการ
3. ...............................................................กรรมการ
4. ...............................................................กรรมการและเลขานุการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






    
(...................................................)







      หัวหน้างาน............................................
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      หัวหน้างาน............................................
ชื่อหน่วยงาน/ส่วนงาน








กรอกรายการสินทรัพย์


ที่ต้องการแทงจำหน่าย








ชื่อหน่วยงาน/ส่วนงาน








รายการสินทรัพย์








- ตำแหน่งที่ 1.-3. ให้แต่งตั้ง ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย เป็นกรรมการ


- ควรมีอย่างน้อย 1 ท่าน ที่เป็นเจ้าหน้าที่


จากหน่วยงานอื่น เพื่อร่วมกันสืบข้อเท็จจริง





- ตำแหน่งที่ 1.-3. ให้แต่งตั้ง ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย








- ตำแหน่งที่ 1.-3. ให้แต่งตั้ง ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย เป็นกรรมการ


- ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ อยู่ตำแหน่งกรรมการ และเลขานุการ








เจ้าหน้าที่พัสดุ








