
ส่วนงานที่รับเรื่อง      โทร       . 
เลขที่ มอ       วันที่         . 

แบบค ำรอ้งขอรบัเงนิทีช่ ำระเกนิคนื 

เรื่อง ขอรับเงินที่ช ำระเกินคืน 
เรียน รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี 

 ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)            . 
รหัสนักศึกษำ/เลขประจ าตัวบัตรประชาชน        .เบอร์โทรติดต่อ      . 
ได้ช ำระค่ำบริกำร (ระบุ)              . 
ตำมใบเสร็จรับเงินเลขที่      วันที่        . 
ซึ่งได้ช ำระเงินเกินและมีควำมประสงค์ขอรับเงินที่ช ำระเกินคืนเป็นจ ำนวนเงิน   บำท 
(ตัวอักษร)             โดยขอให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก  
ธนำคำร      เลขที่บัญชี         . 
สำขำ     ชื่อบัญชี           . 

ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนมำพร้อมแล้ว ดังนี้ 
 ส ำเนำบัตรประจ าตัวประชาชน  หลักฐำนกำรโอนเงิน 
 ส ำเนำใบเสร็จรับเงินที่ช ำระไว้แล้ว  ส ำเนำหน้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
 อ่ืน ๆ (ระบุ)      

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรขอถอนเงินช ำระเกินให้แก่ข้ำพเจ้ำด้วย 

 ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
 ลงชื่อ………………………………………….. 
 (……………………………..…………..) 

----------------------------------------------------------(ส่วนของส่วนงำนที่รับเร่ือง) --------------------------------------------------------- 

เรียน หัวหน้ำงำนคลัง 

 ทำงส่วนงำนได้ตรวจสอบควำมถูกต้องแล้ว พบว่ารำยกำรช ำระเงินเกินข้างต้นเป็นจริง  

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป  

 
(……………………………..…………..) (……………………………..…………..) 
ต ำแหน่ง………………………………….. หัวหน้างาน……………………………………….. 

---------------------------------------------------------(ส่วนของงำนคลัง (กำรเงิน)) --------------------------------------------------------- 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินได้รับเงินช ำระเกินไว้เป็นเงินรับฝำกอื่น เพื่อถอนเงินคืนนักศึกษำ ตำมใบเสร็จรับเงินเลขที่
    ลงวันที่     

 

 (……………………………..…………..) 
 ต ำแหน่ง………………………………….. 



 

หมายเหตุ ขั้นตอนการขอรับเงินที่ช าระเกินคืน ดังนี ้

1) ผู้ติดต่อขอรับเงินที่ช าระเกินคืน ส่งแบบค าร้องเข้าส่วนงานต้นเรื่องที่ช าระเงิน 
2) ส่วนงานรับแบบค าร้อง และตรวจสอบความถูกต้อง 
3) ลงรับแบบค าร้อง ออกเลขหนังสือของส่วนงาน 
4) ส่งงานธุรการกลาง รับแบบค าร้องเข้า งานคลัง (เบิกจ่าย) 
5) รอด าเนินการถอนเงินคืน ระยะเวลาที่ใช้ ภายใน 15 วันท าการ ภายหลังจากงานคลังรับ

แบบค าร้อง โดยเอกสารครบถ้วน ถูกต้องแล้ว 

 

** กรณีผู้ช าระเงินมีความประสงค์ขอบริจาคเงินในส่วนที่ช าระเกินให้กับทางมหาวิทยาลัยฯ 
สามารถแจ้งความประสงค์ได้ที่เจ้าหน้าที่การเงิน งานคลัง โดยส่งหลักฐานการโอนเงินและรายละเอียด
ผ่าน E-mail : panida.ch@psu.ac.th หรือติดต่อ เบอร์โทรศัพท์ 077-278817 ** 

 


