


 

แผนภูมิข้ันตอนการเสนอหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับปรับปรุง ปี 2559) 
 

ขั้นตอนที่ 1  การเสนอขอบรรจุในแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา (กรณีหลักสูตรใหม่) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

สภาวิทยาเขต 
เสนอความเห็นเชิงนโยบายในสาขาวิชาท่ี
วิทยาเขตควรเปิดสอนในช่วงแผนพัฒนาฯ  
 

กองแผนงาน 
วิเคราะห์ความพร้อมแผนการเปิดหลักสูตรในเบ้ืองต้น
และจัดทําวาระเสนอท่ีประชุมทีมบริหารมหาวิทยาลัย 
   หมายเหตุ กรณีหลักสูตรใดเสนอขอเปิดสอนแผน ข 
ให้เสนอคณะกรรมการวิชาการกลางด้านบัณฑิตศึกษา
เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อนเสนอท่ีประชุมทีมบริหาร 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
ดําเนินการเสนอหลักสตูรตามข้ันตอนท่ี 
บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
เสนอแผนการเปิดหลักสูตรใหม่ท่ีคาดว่าจะเปิดสอน
ในช่วงระยะเวลาตามแผนพัฒนาฯ ท่ีกําหนด 
 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
จัดทําข้อเสนอหลักการ : ขอบรรจุสาขาวิชาใหม่ใน
แผนพัฒนาฯ  

ที่ประชุมทีมบริหารมหาวิทยาลัย 
พิจารณาความพร้อมทางวิชาการและให้ข้อเสนอแนะ 
 

สภาวิทยาเขต 
พิจารณาความพร้อมทางวิชาการและให้ข้อเสนอแนะ 

 

กองแผนงาน 
วิเคราะห์ความพร้อมในการเปิดหลักสูตร 

กรณีมีข้อเสนอแนะให้
ปรับปรุงแก้ไข 
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ขั้นตอนที่ 2 การเสนอหลักสูตรใหม่/ปรับปรุง  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   สําหรับรายละเอียดแต่ละข้ันตอน สามารถดูได้ที่ www.grad.psu.ac.th 
 

 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
 

คณะกรรมการวิชาการกลางด้านบัณฑิตศึกษา 
 

กรณีที่ 1 
หลักสูตรใหม่ (ไม่เปดิ แผน ข) 

บัณฑิตวิทยาลยั 
มีนาคม 2559 

กรณีที่ 2 
หลักสูตรใหม่ (เปิด แผน ข) และหลักสตูรปรับปรุง 

บัณฑิตวิทยาลัย 

คณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย 
 

สภาวิทยาเขต……. 
 

สภามหาวิทยาลัย 
 

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
 

สํานักงาน ก.พ.  
(รับรองคุณวุฒิและกําหนด
อัตราเงินเดือน) 

 
    

สํานักงาน ก.ค.ศ. 
(รับรองคุณวุฒิและกําหนด
อัตราเงินเดือนการเป็น
ข้าราชการครู) 

 

บัณฑิตวิทยาลัย 
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แผนภูมิข้ันตอนการเสนอหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับปรับปรุง ปี  2559) 
 

ขั้นตอนที่ 1  การเสนอขอบรรจุในแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา (กรณีหลักสูตรใหม่) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สภาวิทยาเขต 
เสนอความเห็นเชิงนโยบายในสาขาวิชาท่ี
วิทยาเขตควรเปิดสอนในช่วงแผนพัฒนาฯ  
 

กองแผนงาน 
วิเคราะห์ความพร้อมแผนการเปิดหลักสูตรในเบ้ืองต้น
และจัดทําวาระเสนอท่ีประชุมทีมบริหารมหาวิทยาลัย 
   หมายเหตุ กรณีหลักสูตรใดเสนอขอเปิดสอนแผน ข 
ให้เสนอคณะกรรมการวิชาการกลางด้านบัณฑิตศึกษา
เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อนเสนอท่ีประชุมทีมบริหาร 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
ดําเนินการเสนอหลักสูตรตามขั้นตอนท่ีบัณฑิตวิทยาลัย
กําหนด 

 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
เสนอแผนการเปิดหลักสูตรใหม่ท่ีคาดว่าจะเปิดสอน
ในช่วงระยะเวลาตามแผนพัฒนาฯ ท่ีกําหนด 
 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
จัดทําข้อเสนอหลักการ : ขอบรรจุสาขาวิชาใหม่ใน
แผนพัฒนาฯ  

ที่ประชุมทีมบริหารมหาวิทยาลัย 
พิจารณาความพร้อมทางวิชาการและให้ข้อเสนอแนะ 
 

สภาวิทยาเขต 
พิจารณาความพร้อมทางวิชาการและให้ข้อเสนอแนะ 

กองแผนงาน 
วิเคราะห์ความพร้อมในการเปิดหลักสูตร 

กรณีมีข้อเสนอแนะให้
ปรับปรุงแก้ไข 
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ขั้นตอนที่ 2 การเสนอหลักสูตรใหม่/ปรับปรุง  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
หลักสูตรใหม่  (เปิดแผน ข ) : จัดทําหลักสูตรฉบับร่าง 
หลักสูตรปรับปรุง :  จัดทําหลักสูตรฉบับร่างและข้อมูลสรุปผล
การบริหารจัดการหลักสูตรในรอบ 3-5 ปี ตามแบบฟอร์มการ
ประเมินคุณภาพหลักสูตรฯ  

คณะกรรมการวิชาการกลางด้านบัณฑิตศึกษา 
1. ประเมินหลักสูตรฯ 
2. พิจารณาอนุมัติการเปิดสอนแผน ข ในหลักสูตรระดับ 
 ปริญญาโททางด้านวิทยาศาสตร์   
3. กําหนดสัดส่วนจํานวนนักศึกษาของหลักสูตรท่ีเปิดสอนท้ัง 
 แผน ก และ แผน ข 

กรณีที่ 1 
หลักสูตรใหม่ (ไม่เปดิ แผน ข) 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
1.  แก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการวิชาการกลางฯ (เฉพาะกรณีท่ี 2) 
2. เสนอรายช่ือคณะกรรมการจัดทํา/ปรับปรุงหลักสูตรไปยังบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาแต่งต้ัง  
   (องค์ประกอบของคณะกรรมการฯ และขั้นตอนฯ ดูรายละเอียดได้ท่ี www.grad.psu.ac.th>คู่มือบัณฑิตวิทยาลัย> 
 คู่มือบัณฑิตวิทยาลัย2)  
3. จัดทําหลักสูตรฉบับร่างเสนอกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาให้ข้อเสนอแนะ 
4. ปรับปรุงแก้ไขตามความเห็นและข้อเสนอแนะของกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
5. จัดส่งหลักสูตรฉบับร่างท่ีผ่านขั้นตอนในข้อ 3 และ 4 ไปยัง  

5.1  บัณฑิตวิทยาลัยจํานวน 5 ชุด อย่างน้อย 30 วัน ก่อนการประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย (กก.บว.) 
 ซ่ึงจะประชุมทุกวันพฤหัสบดีสัปดาห์ท่ี 4 ของทุกเดือน เพ่ือเสนอคณะทํางานกล่ันกรองหลักสูตรฯ 

 5.2  คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจําคณะหรือคณะกรรมการประจําคณะ (จํานวนเล่มหลักสูตรขึ้นอยู่กับจํานวนของ
  คณะกรรมการ) 
ท้ังนี้ คณะฯ สามารถส่งหลักสูตรไปยังบัณฑิตวิทยาลัย (ตามข้อ 5.1) พร้อมกับการเสนอคณะกรรมการประจําคณะฯ  
ในเวลาเดียวกัน เพ่ือมิให้เกิดความล่าช้า 

บัณฑิตวิทยาลัย 
สรุปข้อมูลและจัดทําเอกสารประกอบวาระ 

    

บ.ว. แจ้งมติ 

1 

2 

3 

4 
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ส่ง ส่ง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
จัดทําหลักสูตรและเอกสาร ดังน้ี 
1. หลักสูตรฉบับแก้ไขจํานวน 2 เล่ม    2. แนวทางการพิจารณาหลักสูตรฯ 
3. แบบฟอร์มแสดงกิจกรรมการสอนฯ (active learning) 4. บันทึกข้อมูลตามข้อ 1-3 ลงซีดีจํานวน 1 แผ่น  
ส่งบัณฑิตวิทยาลัย ภายในสัปดาห์แรกของเดือน (สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มตามข้อ 2-3 ได้ท่ี www.grad.psu.ac.th 

บัณฑิตวิทยาลัย (คณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย) 
1. ตรวจสอบความถูกต้อง  
2. จัดทําเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอท่ีประชุม กก.บว.  
3. แจ้งมติ กก.บว. ภายใน 7 วันทําการ นับจากวันประชุม 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
ดําเนินการดังน้ี 
1. กรณีเสนอสภาวิทยาเขตหาดใหญ่ :  พิจารณาแก้ไขตามมติ กก.บว. (ถ้ามี) และจัดทําหลักสูตร จํานวน 15 เล่ม พร้อม
  บันทึกข้อมูลลงซีดีจํานวน 1 แผ่น ส่งบัณฑิตวิทยาลัย อย่างน้อย 20 วัน ก่อนวันประชุม 
2. กรณีเสนอสภาวิทยาเขตปัตตานี/ตรัง/สุราษฎร์ธานี/ภูเก็ต : พิจารณาแก้ไขตามมติ กก.บว. (ถ้ามี) และจัดทําหลักสูตร
 ตามจํานวนของคณะกรรมการสภาวิทยาเขตน้ัน ๆ บันทึกข้อมูลลงซีดีจํานวน 1 แผ่น ส่งไปยังหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องของ 
   แต่ละวิทยาเขต อย่างน้อย 20 วัน ก่อนวันประชุม 
อนึ่ง สําหรับวิทยาเขตปัตตานี ให้จัดส่งหลักสูตรไปยังบัณฑิตวิทยาลัย วิทยาเขตปัตตานีอย่างน้อย 20 วัน ก่อนวันประชุม 
 

5.1 บัณฑิตวิทยาลัย 
1. เสนอหลักสูตรไปยังคณะทํางานกล่ันกรอง
 หลักสูตรฯ ของบัณฑิตวิทยาลัย และ 
2. ตรวจสอบความถูกต้องตามรูปแบบ และหัวข้อ 
 ท่ี สกอ. กําหนด 
3. รวบรวมข้อเสนอแนะหลักสูตรจากคณะทํางาน
 และบัณฑิตวิทยาลัย ส่งไปยังคณะเพ่ือแก้ไข 

คณะกรรมการประจําคณะ  
(หรือเรียกชื่อเป็นอย่างอ่ืน) 

พิจารณาให้ความเห็นชอบหลักสูตรตามท่ีภาควิชาเสนอ 

คณะทํางานกลั่นกรองหลักสูตรฯ  
ของบัณฑิตวิทยาลัย 

คณะทํางานฯ 2 ใน 5 ของคณะทํางานท้ังหมด 
พิจารณากล่ันกรองหลักสูตรและให้ข้อเสนอแนะ
เชิงวิชาการ ภายใน 14 วันทําการ และส่งผล 
การพิจารณาไปยังบัณฑิตวิทยาลัย 
 

5 

6 

7 

8 
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6 

10 

11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัณฑิตวิทยาลัย 
1. ตรวจสอบหลักสูตรและจัดทําเอกสารประกอบการประชุม 
   สภาวิทยาเขตฯ แจ้ง กบศ. 
2. แจ้งมติท่ีประชุมสภาวิทยาเขตฯ ให้คณะทราบ ภายใน  
   7 วันทําการ นับจากวันประชุม 

 

บัณฑิตวิทยาลัย 
ตรวจสอบการแก้ไขหลักสูตรและจัดทําเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย โดยส่งเอกสารและ
หลักสูตร จํานวนอย่างละ 25 ชุด พร้อมส่งไฟล์ข้อมูลไปยังกองกลาง งานประชุม 
หมายเหตุ สําหรับหลักสูตรท่ีตํ่ากว่าปริญญาเอก กบศ. จัดทําเอกสารรายงานการอนุมัติเสนอสภามหาวิทยาลัย 

ภาควิชา/หน่วยงาน/คณะ 
จัดทําหลักสูตร ดังน้ี 
1. ระดับปริญญาโท จํานวน 1 เล่ม (กรณีไม่มีข้อเสนอแนะ ไม่ต้องส่งหลักสูตร) 
2. ระดับปริญญาเอก จํานวน 25 เล่ม พร้อมบันทึกข้อมูลหลักสูตรเป็น pdf. file ลงซีดี จํานวน 1 แผ่น โดย file ข้อมูล
 จะต้องมีรายละเอียดตรงกับเล่มหลักสูตร 
ไปยังบัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 20 วัน นับจากวันประชุมสภาวิทยาเขต 

กองบริการการศึกษา (กบศ.) 
1. พิจารณาบรรจุวาระเข้าท่ีประชุมสภาวิทยาเขตหาดใหญ่    
2. จัดทําวาระการประชุมและจัดทําหนังสือเชิญผู้เกี่ยวข้อง 
 เข้าร่วมประชุม และ/หรือช้ีแจงในท่ีประชุม 
3. สรุปมติท่ีประชุมท่ีเกี่ยวข้องกับระดับปริญญาตรี รวมถึง
 วาระนโยบายระดับมหาวิทยาลัย และแจ้งมติท่ีประชุมไป
 ยังคณะท่ีเกี่ยวข้องภายใน 7 วันทําการ เพ่ือทราบและ/
 หรือดําเนินการ และจัดทํารายงานการประชุม 
4. จัดทําสรุปรายงานการอนุมัติหลักสูตรและท่ีเกี่ยวข้อง 
   ในระดับปริญญาตรีและปริญญาโทเสนอสภามหาวิทยาลัย  
 เพ่ือให้ความเห็นชอบและอนุมัติ 

สภาวิทยาเขตหาดใหญ ่ สภาวิทยาเขตปัตตานี/ตรัง/สุราษฎร์ธานี/ภูเก็ต 

กองบริการการศึกษา วิทยาเขตปัตตานี/ 
ฝ่ายเลขานุการของแต่ละวิทยาเขต  

1. พิจารณาบรรจุวาระเข้าท่ีประชุมสภาวิทยาเขต 
 ปัตตานี/ตรัง/สุราษฎร์ธานี/ภูเก็ต  
2. จัดทําวาระการประชุมและจัดทําหนังสือเชิญผู้เกี่ยวข้อง 
 เข้าร่วมประชุม และ/หรือช้ีแจงในท่ีประชุม  
3. สรุปมติท่ีประชุมท่ีเกี่ยวข้องกับระดับปริญญาตรีและ
 ระดับบัณฑิตศึกษา รวมถึงวาระนโยบายมหาวิทยาลัย 
 และแจ้งมติท่ีประชุมไปยังคณะท่ีเกี่ยวข้องภายใน 7 
 วันทําการ เพ่ือทราบและ/หรือดําเนินการ และจัดทํา
 รายงานการประชุม 
4. จัดทําสรุปรายงานการอนุมัติหลักสูตรและท่ีเกี่ยวข้อง 
 ในระดับปริญญาตรีและปริญญาโทเสนอสภามหาวิทยาลัย 
  เพ่ือให้ความเห็นชอบและอนุมัติ 

บัณฑิตวิทยาลัย วิทยาเขตปัตตานีและ
เลขานุการวิทยาเขต 

ตรวจสอบหลักสูตรและจัดทําเอกสารสรุปประกอบ 
การประชุมสภาวิทยาเขตฯ แจ้ง กบศ. ปัตตานี 
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ภาควิชา/คณะ 
จัดทําหลักสูตรฉบับแก้ไขตามมติสภามหาวิทยาลัยจํานวน 11 ชุด และแบบรายงานข้อมูลการพิจารณาอนุมัติหลักสูตรฯ 
(มคอ.03/04/05/06) จํานวน 3 ชุด พร้อมบันทึกข้อมูลลงซีดีจํานวน 1 แผ่น ส่งไปยังบัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 20 วัน 
นับจากวันประชุม 

บัณฑิตวิทยาลัย 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลระหว่างหลักสูตรกับ (มคอ.03/04/05/06) และส่งเอกสารดังกล่าวไปยัง กบศ.  

กองบริการศึกษา (กบศ.) 
1. ทําหนังสือ ประทับตราการอนุมัติหลักสูตร พร้อมส่งหลักสูตรและ มคอ.03/04/05/06 ไปยังสํานักงานคณะกรรมการ 

การอุดมศึกษาเพ่ือรับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตร  
2. สําเนาเอกสารตามข้อ 1 แจ้งคณะ บัณฑิตวิทยาลัย และกองทะเบียนและประมวลผลเพ่ือทราบ 

กองกลาง (สภามหาวิทยาลัย) 
1. พิจารณาบรรจุวาระเข้าท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย 
2. แจ้งมติท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัยให้บัณฑิตวิทยาลัยและคณะท่ีเกี่ยวข้องดําเนินการ  

 

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 
1. พิจารณารับรองหลักสูตร 
2. แจ้งผลการพิจารณาหลักสูตรไปยัง 

2.1 มหาวิทยาลัยท่ีเกี่ยวข้อง (ในท่ีน้ีคือ กองบริการการศึกษา) เพ่ือทราบ 
2.2 สํานักงาน ก.พ. เพ่ือรับรองคุณวุฒิ 

 

สํานักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (ก.พ.) 
พิจารณารับรองคุณวุฒิและอัตราเงินเดือน  พร้อมแจ้งผลการรับรองคุณวุฒิหลักสูตรไปยัง  
1. สกอ. เพ่ือแจ้งมหาวิทยาลัยท่ีเกี่ยวข้อง 
2. สํานักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ก.ค.ศ.) เพ่ือรับรองคุณวุฒิความเป็นครู  
 อน่ึง สําหรับหลักสูตรฉบับตํ่ากว่า ปี พ.ศ. 2556 บัณฑิตวิทยาลัยรวบรวม และจัดส่งหลักสูตรท่ี ก.พ. รับรองฯ ไปยัง 
ก.ค.ศ.  

สกอ. 
แจ้งผลการรับรองคุณวุฒิฯ จากสํานักงาน ก.พ. และ ก.ค.ศ. ไปยัง กบศ.  

บ.ว. แจ้งมต ิ
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บัณฑิตวิทยาลยั 
มีนาคม 2559 

กองบริการการศึกษา 
สําเนาแจ้งผลการรับรองคุณวุฒิฯ จาก ก.พ. และ ก.ค.ศ. ไปยังคณะท่ีเกี่ยวข้อง และบัณฑิตวิทยาลัย 

 

บัณฑิตวิทยาลัย 
รับทราบ และบันทึกในฐานข้อมูล 

 


